NG Opprett fullmakt pa 10 minutter

Norsk
Gjenvinning
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Viktig for oppstart

Daglig leder/direktgr, styreleder eller styremedlem, registrert i Brgnngysundregisteret

u . for din virksomhet, ma registrere virksomheten i www.avfallsdeklarering.no. Det er kun
disse rollene som har tilgang til systemet som standard*

* Men du kan ved behov delegere denne rollen til en ansatt i din virksomhet (tar lengre tid), slik at
MinlD denne personen ogsa far tilgang til G registrere bedriften ved d falge punktene under i denne
guiden. Se fremgangsmadte for @ delegere rolle i egen pdf- guide; T Altinn.no- i bort rollen til utvalgt person i din bedrift

=ZhankiD

Maa

CHIEF EXECUTIVE OFFICER

Husk & ha personlig BankID, BankID pa mobil, MinID etc. klar fgr du gar videre.

Din bedrift har i henhold til gjeldende krav fra myndigheter plikt til G deklarere alt farlig avfall. Vi kan hjelpe dere med G
oppfylle disse kravene ved G motta en fullmakt, slik denne guiden viser. Da deklarerer vi avfallet pG vegne av deres bedrift.
For dette er i orden kan ikke Norsk Gjenvinning hente eller motta farlig avfall fra ditt selskap!

B

buypass

Q Fullmakten registreres pd laveste nivd, per virksomhetsnummer/ underenhetsnummer. Dette innebaerer at dersom du har
CONRFIDES flere virksomheter/ underenheter i samme selskap ma hver enkelt av disse avdelingene registreres og avgi en fullmakt.

Slik registrerer du bedriften og avgir en fullmakt til Norsk Gjenvinning.

1) Gainn pa nettsiden www.avfallsdeklarering.no

@ avfallsdeklarering.no - Fc X

< C | @ Sikker ht:ps_-"_.-'m'ﬂ'.f.avf;IIsdeklarering.no

2) Trykk pa linken til hgyre pa siden: «Administrasjon»

HJELP

LOGG INN Administrasjon @

Brukernavn

Glemt passord? @ LOGG INN

3) Logg inn med personlig BankiD/MinID/BankID p& mobil etc.

Altinn
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Norsk
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Velg aktuell virksomhet

4) Du skal na komme til fglgende felt: «Gyldige aktgrer er listet i nedtrekklisten under. Velg
aktgr:»

Feor tjenesten kan startes

Avfallsdeklarering ﬁ

Gyldige akterer er listet i nedtrekkslisten under. Velg akter:

Vis ogsd underenheter (bedrifter) i valglisten

937270062 - NORSK GIEMVINNING AS
Vis flere

5) Trykk pa sort pil for & velge din bedrift i rullegardinlisten. Velg bedriftens
organisasjonsnummer (foretaksnummer) ved & klikke pa linjen.

6) Klikk pa knappen «Fortsett», nede til hgyre pa siden. Det tar ca. 20 sekunder fgr du
kommer videre.

Avfallsdeklarering

-
I Du representerer nd en bedrift. For & benytte denne tienesten, md du representere en bedrift eller en juridisk enhet (foretak). ‘

Gyldige akterer er listet i nedtrekkslisten under. Velg aktor:

[937270062 - NORSK GIENVINNING AS ] Vis 0gsd underenheter (bedrifter) i valglisten E \

... eller skriv navn/F.nr/Org.nr her

Finner du ikke virksomheten din? Huk av «Vis ogsa underenheter». Klikk deretter «Vis flere» nederst i rullegardinen. Du
skal da fé opp et eget vindu med flere valg. Velg korrekt organisasjonsnummer ved @ klikke «Bruk», til hgyre for
bedriftsinformasjonen.

Registrer deg som avfallsprodusent
7) Dukommer na til en side der overskriften er «Fgrstegangsregistrering av din bedrift». Klikk
«Registrer som avfallsprodusent».

I noen tilfeller stdar det «Velkommen som avfallsprodusent». Dette betyr at bedriften har utfgrt punktet tidligere, men har
ofte ikke fullfart registreringen. Ga da til punkt 8.

Har bedriften din flere virksomheter/underenheter ma du velge korrekt virksomhet/underenhet i en liste far du gdr til punkt

7 (bildet til hpyre).
& CARISEN ALLAN (% Logg ut AVFALLSDEKLARERING.NO
Velg enhet ) ) .
venmigst velg virsomnet . Farste gangs registrering\av bedrift

ge et av disse i nedtrekksmenyen der det star "Vennligst velg virksomhet" averst - L
administrasjonsmodulen ma vi oppretie en bedriftsprofil for din bedrift

Basen pa de opplysningene vi har om s& Vil Vi registrere bedNften som avfallsprodusent. For &

bekrefie dette klikker du pa knappen [Regisirer som avfallsprodusent] nedenfor.

Hvis du har valgt feil organisasjonsnummer/bedrift, eller hvis du ikke ensker a regisiere denne bedriften som en

avfallsprodusent, klikker du pa knappen [Avbryt]

Hvis bedriften er et avfallsmottak, ma du melde fra til myndigheten som har gitt tillatels§n om at du ikke kan registrere

bedriften som avfallsmottak i Avfallsdeklarering.no. Du ma IKKE registrere bedrifien soMprodusen

Registrer som konsulent  Avbryt I Registrer som avfallsprodusent I

Dette er ferste gang en administrator logger inn for bedriften « For & kunne benytte
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Opprett fullmakt pa 10 minutter

Fyll ut bedriftsprofil

8) Du er nd kommet til en side der overskriften er «Velkommen som avfallsprodusent».
Klikk pa knappen «Bedriftsprofil», i gvre venstre hjgrne.

9) Fyll ut feltet «Administrator» ved a legge inn personlig navn, epost og mobilnummer.

Sjekk at feltet «Besgksadresse» under er korrekt. «Postadresse» er ikke ngdvendig a fylle ut

med mindre du opptrer som et avfallsmottak.
10) Trykk «Lagre» nede pa hgyre side.

AVFALLSDEKLARERING.NO
BEDRIFTSPROFIL

Bedriftsprofil

Bedrifisprofilen inngholder administrative cpplysninger om bedriften, enten bedriften er avfallsprodusent eler konsulent Konsulent er en virksomhet som tilbyr fjensster for utfylling
av deklarasjonsdata pa vegne av aviallsprodusant.

Opplysningene i de gra feltene er hantst fra Enhetsregisterst i Bronneysund. der de er knytte: il bedriftens organisasjonsnummer (det som kalles underenhat | Enhetsregisteret).
Man m& henvende seg til Enhetsregisteret for & f3 rettet opp eventuellz feil i disse opplysningene.

Kjenner du ikke igjen bedriftens organisasjonsnummer?

Bedrifter som driver nzringsvirksomhet kan ha organisasjonsnummer pé flere nivaer. Det gjelder ogsa for avfallsprodusenter og aviallsmottakere.

| Awfallsdeklarering.no brukes organisasjonsnummer pd lavest mulig niva for 3 skille bedrifter/avdelinger fra hverandre pa en entydig mate

Administrator er den som har answaret for oppgavene sem mé gjores | administrasjonsmodulen, f.eks. opprette slutthrukers og fullmakter

Huis besaksadresse opleller postadresse er feil, kan dizse opplysningens endres ved & trykke pd Ja/Nei-knappen. Endringene som gjores her vl bare bli registren
Awfallsdzkiarering.ne, op brukt bl.a. | deklarasjonsskjzmast. Det er viktip 2t beseksadressen errikbg.

Organisasjon

Administrator /
Mavn Administrator har answar for oppgavene som skal gjeres i Administrasjonsmodulen,

f.es. brukeradministrasjon og tildefng av fullmakier bl mottakers som skal deklarers
p3 wegne av virksomhetsn.

Besgksadresse

ENDRE BES@KSADRESSE

Postadresse

EMDRE POSTADRESS

10
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Opprette sluttbruker
11) Klikk «Sluttbrukere». Dette feltet finner du oppe i venstre hjgrne, til hgyre for
«Bedriftsprofil».

AVFALLSDEEKLARE G.NO
BEDRIFTSPROFIL | SLUTTBRUKERE | FULLMAKTER  FORETRUKNE AVFALLSMOTTAK — MASHIN TIL

Bedriftsprofil

rrganisasjonsdata ble oppdatert

12) Trykk «Legg til sluttbruker» nede til venstre pa siden.

AVFALLSDEKLARERING.INO

BEDRIFTSPROFIL  SLUTTBRUKERE FULLMAKTER  FORETRUKME

Sluttbrukere

tor kan ogsa vaere suttbruker. Da ma han registrere s=g selv som sh
eres ved S/frykie pa knappen [Legg til slustbruker].

Legy fil shuttbruker

Mawn T Epost T Telefon

13) Fyll inn ditt navn, epost og mobilnummer, akkurat det samme som du gjorde i feltet
administrator.

Kontaktperson

Fyll ut felzens under for & lagzs ol ny sluttbruker | AufzlZBekizraring no
Slutcbrukers kan vaer =n rolle.

LUKK LEGG TIL SLUTTBRUKER \

14) Nar dette er gjort trykk pa knappen «Legg til sluttbruker».
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Aktivere sluttbruker
Du skal nd ha mottatt en epost fra noreply@avfallsdeklarering.no. Du ma aktivere
brukeren din fgr du far lov a gi fullmakt til et avfallsmottak.

tor 08.06.2017 11:00
noreply@avfallsdeklarering.no
Velkommen til Avfallsdeklarering.no. Aktiveringsfrist 15.06.2017 k
Til Allan Carlsen
Denne eposten er sendt automatisk fra Avfallsdeklarering no. Svar til avsenderadr
Hei Allan Carlsen
Du er opprettet som bruker av Avfallsdeklarering no pa vegne av B’

For 4 aktivere brukeren din klikker du pa lenken under og felger mstruksjonene so

| Aktiver konto I|< E
Brukemavn: 1221
Engangspassord: 31;5wKIfcV E

Veer oppmerksom pd at fristen for 4 aktivere brukertilgangen er 15. juni 2017,

Dersom du har spersmal til aktivering av brukertilgang eller andre ting, kan du kon

Dette er en epost som er sendt automatisk fra Avfallsdeklarering no. Svar som sen

Med vennlig hilsen
Avfallsdeklarering no

15) I denne eposten har du fatt et engangspassord og et brukernavn. Kopier engangspassord
eller skriv det ned.

16) Trykk deretter pa den bla linken «Aktiver konto», i den samme eposten.

17) Lim inn engangspassordet eller skriv dette inn i feltet «Engangspassord». Lag deretter ditt
eget passord ved bruk av minst 8 tegn. Bruk bade tall, store- og sma bokstaver.

BEDRIFTSPROFIL  BEDRIFTSINFO  SLUTTBRUKERE  FULLMAKTER ~ MASKIN TIL MASKIN-INTEGRASJON ~ NUMMERSERIER

Aktivering

Far du kan avfall mé brukerkontoen din al
szen zom Brykernavn, hvis du

enfor og Kiikke pé Aktivar brukerkentoen
ie-post.

= Pazzordermé innehoides et eller flare siffer

18) Avslutt ved a klikke pa knappen «Aktiver brukerkontoen», nede til hgyre pa siden. Du blir
na ledet til en ny side der det star «Gratulerer, brukerkontoen din er aktivert!».

EEDRIFTSPROFIL EDRIFTSIMFO  SLUTTER

Gratulerer, brukerkontoen din er aktivert!
Klikk her for & fortzette til Avfallzdeklarering.no
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HG Opprett fullmakt pa 10 minutter

NB! Fgr du gar til punkt 19 ma du velge en annen side (fane) gverst i din nettleser. Finn

den samme siden der du opprettet din sluttbruker. Fanen heter «Sluttbrukere».
Dersom det har gatt for lang tid mé du logge inn med BankID/ MinlID pd nytt, se punkt 1- 3.

AL Sluttbrukere ¥/ AD httpsi//adm.avfallsdeklar X

&« C | B Sikker | https://adm.avfallsdeklarering.no/Aktivering

Opprette fullmakt
19) Klikk deretter pa knappen «Fullmakter».

AVFALILSDEKLARERING.NO /

EEDRIFTSPROFIL  SLUTTBRUKERE | FULLMAKTER | FORETRUKNE AVFALLSMOTTAK I

Fullmakter

Fullmaki innebasrer at avfallsmottak, eller konsulent, kan deklarere pa vegne av avfallsprodusent. Bade avfallsprodi
aksepteres av begge parier fer den frer i kraft.
Merk at det er avfallsprodusenten som har deklarasjonsplikt og som star ansvarlige for opplysningens som legges i

Fullmaki oppreftes ved a trykke pa [Dpprett fullmaki]. En gitt fullmakt kan frekkes tilbake (deaktiveres), hvis det er a
NB!

Forsikre deg om at avfallemottakeren som du sender fullmakt til har opprettet bedriftsprofil | Aviallsdeklare:
Merk at konsulenter ikke har anledning Liimakt fra produsent, men kan gis fulimant fra produsent.
Tabellen nedenfor viser hvilke fullmaki e er oppretiet og status pa disse.

Oppredt fullmakt

Crgonr. i Avfallzmottak/konsulent i Initiert av

* ‘ n " "

20) Klikk «Opprett fullmakt».

21) Skriv fglgende i sgkevindu: «988551554». Dette er organisasjonsnummeret til
mottaket du kan sende fullmakten til, uavhengig hvor din bedrift er lokalisert.

My fullmakt

Klikk pd ansket valg. @nsker du 3
# Gi fullmakt il et avfallsmottak. © Gi fullmakd fil en konsulent.

Deretter saker du fram ansket bedrift, klikker pa bedriftens navn og Kikker <Legg fils. Merk at det er aviallsmottak med
fillatelse som kan mottak fullmakt. Bade aviallsmottak og konsulent ma ha egen bedriftsprofil | Avfallsdeklarering no, far
de kan sakes fram her.

| sesssisse <« m Bl -
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22) Klikk forst@rrelsesglasset til hgyre for a sgke.

Ny fullmakt

Klikk p& ensket valg. Sinsker du &
= G fullmakt til et avfallsmotiak. © Gi fullmakt til en kensulent.
Dereiter seker du fram ensket bedrift, klikker pa bedrifiens navn ag klikker «Legg til=. Merk at det er avfallsmoiiak med

tillatelse som kan motiak fullmakt. Bade avfallsmotiak og kensulent ma ha egen bedrifispr =deklarering.no, fer

de kan sekes fram her. \‘
938551554 E
Kontaktinformasjon Informasjon

NOR SK GJENVINNING AS AVD OSLO H-31/25
Haraldrudveien 31 . . .
Her star det informasjon om avfallsmottaket

0581 OSLO I:I
Orgnr: 988551554 \E
+ 1 n * ¥ 10 =  poster per side 1-1 av 1 poster

3
Legg fil

23) Klikk 1 gang i feltet der navnet til avfallsmottaket star, Norsk gjenvinning AS avd Oslo
H31/35. Du kan se i bildet under at hele omradet blir nd merket med mgrkegrgnn farge.

958551554 ﬂn

Kentakiinformasjon Informasjen
NORSK GJENVINNING AS AVD O 5L0 H-31/35
Haraldndveien 31

0581 OSLO

Orgnr. 988551554

Her star det informasjon om avfallsmottaket

o " n ¢ P 10 =  poster per side 1-1 av 1 poster

Legg i
B

24) Klikk «Legg til» til hgyre.

Velge kontaktperson til fullmakten

25) Et nytt vindu kommer opp der du na skal se din kontaktperson (brukernavn, navn og
epost). Dette er sluttbrukeren du opprettet i punkt 13. Klikk 1 gang pa navnet ditt.
Nar du klikker pa navnet ditt vil «Legg til»- knappen bli synlig nede til hgyre.

Ny fullmakt X
Tilbake fil valg av avfallsmoltak

Du mé registrers en kontakiperson for denne fullmakien. Kontaktpersonen md vasre aktiv sluttbruker. Vennligst velg en
fra listen nedenfor. Listen viser aktive sluttbrukere i din virksomhet.

“algt Koniakiperson: Ingen valg, vennligst velg fra listen under.

I 1067 - Allan Carisen { allan carlsen@ngnno ) I «—
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26) Avslutt ved a klikke «Legg til», nede til hgyre i vinduet.

y fullmakt x
Tilbake fil valg av avfallsmottak

Du mé registrers en kontakiperson for denng fullmakten. Kontaktpersonen ma vasre aktiv slutfbruker. Vennligst velg en
fra listen nedenfor. Listen viser aktive sluttbrukere i din virksomhet.

Walgt Kenlakiperson: 1067 - Allan Carlsen| allan.carlsen@ngn.no }
1067 - Allan Carsen ( allan.carseni@ngn.no )

Bl

Legg fil

Gratulerer du har na gitt en fullmakt til vart avfallsmottak. Har du flere underenheter/ virksomheter i
din bedrift, der det ogsa oppstar farlig avfall, ma du registrere disse. Fglg prosessen over fra punkt 7-
26.

For a velge neste underenhet/ virksomhet i ditt selskap (dersom flere) klikk pa «Vennligst velg

virksomhet», gverst til hgyre pa siden. Sgk og velg aktuell virksomhet ved 3 klikke painavnet.
Listen kommer kun opp dersom dere faktisk er registrert i Brgnngysundregistrene med flere underenheter/virksomheter.

& CARLSEN ALLAN L Logg ut

AVFALLSDEKLARERING.no Velg enhet
| Vennligst velg virksomhet * v |
| oslo Q

988551554 NORSK GIENVINNING AS AVD OSLO H-
Organisasjonsnummeret du valgte i Atinn, har flere virksomhetsnummer. Du m3 velge et av disse | ned|31/35
virksomhet" pverst pd denne siden. 985452113 NORSK GIENVINNING AS AVD OSLO H-
40
988551694 NORSK GIENVINNING AS AVD OSLO
STABER

Norsk Gjenvinning AS kan
na deklarere pa vegne av
din virksomhet!
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Hurtigguide/ oppsummering:

Saa

CHIEF EXECUTIVE OFFICER Viktig for oppstart
u ' . Daglig leder/direktgr, styreleder eller styremedlem registrert i Brgnngysund for ditt selskap ma utfgre registreringen som

standard! Det er disse personene som har ngdvendig tilgang for a gjennomfgre registreringen. Husk & ha personlig BankID,
BankID pa mobil, MinID o.l. klar fgr du gar videre. Fullmakt skal registreres for hver underenhet/virksomhet.

1) Ga inn pa nettsiden www.avfallsdeklarering.no

MinlD 2) Trykk pa linken nede til hgyre pa siden: «Administrasjon»
3) Logg inn med personlig BanklD/MinID/BankID pa mobil etc.
MinlD Velg aktuell virksomhet

4) Du skal nd komme til fglgende felt: «Gyldige aktgrer er listet i nedtrekklisten under. Velg aktgr:»

5) Trykk pa sort pil for a velge din bedrift i rullegardinlisten. Velg organisasjonsnummer til hovedenheten. Finner du ikke
bedriften gjgr fglgende: Huk av i feltet «Vis ogsa underenheter», deretter klikk «Vis flere», helt nederst i rullegardin listen.
i=2 bankiD Klikk 1 gang for a velge linjen som har riktig overordnet organisasjonsnummer og virksomhetsnavn.
6) Klikk pa knappen «Fortsett», nede til hgyre pa siden. Det tar ca. 20 sekunder fgr du kommer videre.
Registrer deg som avfallsprodusent

buypass
; 7) Du kommer na til en side der overskriften er «Fgrstegangsregistrering av din bedrift». Klikk «Registrer som
bUypass avfallsprodusent». | noen tilfeller star det «Velkommen som avfallsprodusent». Dette betyr at bedriften er registrert
tidligere s& ga da til punkt 8. Har bedriften flere underenheter/ virksomheter mé man velge hvilken enhet man skal
COMMFIDES representerte i en liste, fgr du kommer til knappen «Registrer som avfallsprodusent».

Fyll ut bedriftsprofil

8) Du er na kommet til en side der overskriften er Velkommen som avfallsprodusent. Klikk pa knappen «Bedriftsprofil» i gvre
venstre hjgrne.

9) Fyll ut feltet «Administrator» ved a legge inn personlig navn, epost og mobilnummer. Sjekk at feltet
«Besgksadresse».under stemmer. Denne kan du endre ved a klikke pa knappen «Endre besgksadresse».

10) Trykk pa knappen «Lagre» nede pa hgyre side.
Opprette sluttbruker

11
12
13
14

Klikk pa «Sluttbrukere». Dette er oppe i venstre hjgrne, til hgyre for «Bedriftsprofil».
Trykk «Legg til sluttbruker», nede til venstre pa siden.

Fyll inn navn, epost og mobilnummer, akkurat det samme som du gjorde i feltet administrator.

—_— — ~— ~—

Nar dette er gjort trykk pa knappen «Legg til».
Aktivere sluttbruker
Du skal nd ha mottatt en epost fra noreply@avfallsdeklarering.no. Du ma aktivere brukeren din fgr du far gi en fullmakt.

15
16
17
18

I denne eposten har du fatt et engangspassord og et brukernavn. Kopier engangspassordet eller skriv det ned.
Trykk pa den bla linken «Aktiver konto» i den samme eposten.
Lim inn engangspassordet. Lag deretter et eget passord ved bruk av minst 8 tegn. Husk bade tall, store- og sma bokstaver.

Avslutt ved a klikke pa knappen «Aktiver brukerkontoen» nede til hgyre pa siden. Du blir na ledet til en side der det star
«Gratulerer, brukerkontoen din er aktivert!».

Opprette fullmakt

_— — — ~—

19) Ga tilbake til den siden (fanen), gverst i nettleseren din, der du opprettet din sluttbruker. Fanen heter «Sluttbruker».
Finner du den ikke logger du inn med BankID pa nytt, slik punkt 3 og 4 viser. Klikk pa knappen «Fullmakter». Denne ligger
til oppe til hgyre for «Sluttbrukere»

20) Klikk «Opprett fullmakt».

21) Ivinduet «sgk i navn, orgnr, gate, postnummer, poststed, kommune» skriv fglgende: «988551554»

Dette er organisasjonsnummeret til mottaket du kan sende fullmakten til, uavhengig av hvor din bedrift er lokalisert.

22) Kiikk forstgrrelsesglasset til hgyre for & sgke

23) Klikk 1 gang i feltet der navnet til avfallsmottaket star, Norsk gjenvinning Oslo H31/35. Du kan se i bildet under at hele
omradet da blir merket med mgrkegrgnn farge.

24) Klikk «Legg til» nede til hgyre.

Velge kontaktperson til fullmakten

25) Et nytt vindu kommer opp der du na skal se din kontaktperson (brukernavn, navn og epost). Dette er sluttbrukeren du
opprettet i punkt 13. Klikk 1 gang pa navnet ditt, da vil «Legg til»- knappen komme frem pa siden.

26) Avslutt ved a klikke «Legg til», nede til hgyre i vinduet.
Gratulerer du har na gitt en fullmakt til vart avfallsmottak. Du ma na gjgre dette for alle underenheter/ virksomheter i din bedrift der det

oppstar farlig avfall. Fplg prosessen over fra punkt 7- 26. For & velge neste underenhet/ virksomhet i ditt selskap (dersom flere) klikk pa
«Vennligst velg virksomhet», gverst til hgyre pa siden. Sgk og velg aktuell virksomhet ved a klikke pa navnet.
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